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z dnia 8 czerwca 2016 1.
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UCHWALA NR XI1/83/2016
RADY GMINY W SKORCZU

z dnia 24 czerwca 2016 r.

w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej gminy Skorcz- Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkol Gminy Skorez z siedziba w Paczewie

Na podstawie art. 10a, 10b ust. 1 i2, 18 ust. 2 pkt 9 lit. H ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym(tj. z dnia 17 marca 2016 r. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) Rada Gminy Skércz uchwala, co

nastepuje:

§ 1. Tworzy si¢ w drodze przeksztalcenia Zespolu Ekonomiczno- Administracyjnego Szkot Gminy Skorez
utworzonego na podstawie uchwaly, o ktorej mowa w §6 pkt 1, jednostke organizacyjng Gminy Skdrez o
nazwie ,,Zespol Ekonomiczno- Administracyjny Szkét Gminy Skorcz z siedziba w Paczewie”, zwana dalej
Jjednostka obslugujaca”, prowadzaca wspdlng obsluge, w szczegdlnosci administracyjna, finansowa i
organizacyjng dla jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finansow publicznych, zwanych
dalej ,jednostkami obstugujacymi”.

§ 2. 1. Jednostkami obshugiwanymi sa:
1) Zespot Szkot Publicznych w Paczewie
2) Publiczna Szkota Podstawowa w Wielkim Bukowcu
3) Publiczna Szkota im. Senatora Feliksa Bolta w Barloznie
4) Publiczna Szkota Podstawowa w Mirotkach

2. Zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi, inne zadania i jej
strukture organizacyjng okresla statut stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 3. Jednostka obstugujaca kieruje kierownik, ktory dziala na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Wojta Gminy Skércz.

§ 4. 1. Jednostka obslugujaca wstepuje w prawa i obowiazki Zespolu Ekonomiczno- Administracyjnego
Szkot Gminy Skorez z siedziba w Paczewie utworzonego na podstawie uchwaty, ktérej mowa w § 6 pkt 1.

2. Majatek Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkdt Gminy Skoércz z siedzibg w Paczewie
utworzonego na podstawie uchwaly, o ktérej mowa w § 6 pkt 1, z dniem wejscia w zycie uchwaly staje si¢
majatkiem jednostki obstugujace;j.

3. Pracownicy zespotu Ekonomiczno- Administracyjnego Szkot Gminy Skorcz z siedziba w Paczewie
utworzonego na podstawie uchwaly, o ktorej mowa w § 6 pkt 1, z dniem wejscia w zycie uchwaly staja sig
pracownikami jednostki obstugujacej zatrudnionymi na takich samych stanowiskach, na jakich byli dotychczas
zatrudnieni.

§ 5. llekro¢ w obowiazujacych przepisach jest mowa o:
1) Zespole Ekonomiczno- Administracyjnym Szkot Gminy Skorcz z siedziba w Paczewie

2) jednostce obstugi ekonomiczno- administracyjnej szkot i placowek
- rozumie si¢ przez to jednostk¢ obshugujaca utworzong na mocy niniejszej uchwaty.

§ 6. Tracg moc:

1) Uchwala Nr IV/ 29/92 Rady Gminy Skoércz z dnia 28 maja 1992r. w sprawie utworzenia Zespolu
Ekonomiczno- Administracyjnego Szké! Gminy Skorez
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2) Uchwata Nr XIII/83/2004 Rady Gminy Skorcz z dnia 30 marca 2004r. zmieniajaca uchwale w sprawie
utworzenia Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6ét Gminy Skorcz w Paczewie

3) Uchwata Nr XXI11/179/2013 Rady Gminy Skorcz z dnia 19 czerwca 2013r. w sprawie uchwalenia statutu
Zespotowi Ekonomiczno- Administracyjnego Szkot Gminy Skorez

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Skorcz

§ 8. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego i wchodzi w zycie
z dniem 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Gminy
w Skérczu

Andrzej Klin
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Zalacznik Nr I do Uchwaty Nr X11/83/2016
Rady Gminy w Skérczu

z dnia 24 czerwca 2016 1.

STATUT ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOL GMINY SKORCZ

I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Zespol Ekonomiczno ~Administracyjny Szkot Gminy Skorcz z siedziba w Pgczewie zwany dalej
.Zespotem” jest jednostkg budzetowg Gminy Skoércz realizujgca zadania w zakresie obstugi
finansowo-ksi¢gowej oraz administracyjno- gospodarczej szkot i przedszkoli, oraz prowadzenia
ewidencji syntetyczno- analitycznej srodkéw trwalych Placowek Oswiatowych i Zespotu. Prowadzi
pelna dokumentacje i dokonuje wszelkich czynnosci zwigzanych z prawidlowym funkcjonowaniem
oswiaty i edukacji.

2. ZEAS nie posiada osobowosci prawnej i funkcjonuje na zasadach jednostki budzetowe] w
rozumieniu przepisOw ustawy o finansach publicznych.

3. Nadzoér nad dziatalnoscig ZEAS sprawuje wojt gminy Skorcz.

§2
1. Celem powolania ZEAS jest zapewnienie realizacji zadan wiasnych gminy Skorcz oraz zadan
zaleconych z zakresu edukacji publicznej oraz obsluga administracyjna, finansowa i organizacyjna
przedszkoli, szkol podstawowych i gimnazjéw, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina
Skorez.

§3
1.Siedziba ZEAS jest budynek Zespolu Szkdét Publicznych w Paczewie, Paczewo 126

2. Zespot uzywa pieczeci podtuznej o tresci: ,,Zespdt Ekonomiczno- Administracyjny Szkot Gminy
Skoérez z siedzibg w Paczewie ” 83-213 Paczewo

11
ZAKRES DZIALANIA 1 ZADANIA ZEAS

§4
1. Przedmiotem dzialania ZEAS jest prowadzenie nadzoru i obshugi finansowo-ksiggowej, kadrowe;j,
administracyjno-gospodarczej oraz spraw organizacyjnych jednostek oswiatowych, prowadzonych
przez Gming Skorcz oraz naliczanie i kontrola udzielonych dotacji dla szkét prowadzonych przez inne
niz Gmina Skoérez osoby prawne i fizyczne.
2. Zakres dzialania ZEAS obejmuje w szczegdlnoscei:
a) Kreowanie 1 realizacja gtownych kierunkow polityki oswiatowej Gminy Skorcz
b) Przygotowywanie projektéw uchwal Rady Gminy w Skérczu w zakresie spraw oswiatowych,
regulaminow, zarzadzen Wojta Gminy Skorcz, a takze projektéw innych dokumentéw dotyczacych
zadan z zakresu o$wiaty
c¢) Prowadzenie obshugi finansowo- ksiggowej wszystkich szkol, analizowanie potrzeb finansowych
oraz  sprawowanie nadzoru ekonomicznego, a w  szczegdlnosci w  zakresie:
- prowadzenie biezgce] analizy wykorzystania $rodkéw ujetych w planach finansowych szkoét
- przygotowywania na podstawie wnioskow dyrektorow szkél propozycji zmian w planach
finansowych oraz przekiadanie informacji w tym zakresie odpowiednim organom gminy
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- zapewnienia zgodnosci operacji gospodarczej i finansowej z planami finansowymi szkot
- analizowania $rednich ustawowych wynagrodzen nauczycieli

- nadzorowania prawidlowosci dysponowania przyznanymi w szkole srodkami finansowymi oraz
gospodarowaniem mieniem

- wspoldzialania z dyrektorami szkot w zakresie spraw socjalno-bytowych nauczycieli

Organizowanie wyplaty wynagrodzen innych $wiadczen wynikajacych z stosunku pracy
nauczycieli, pracownikow administracji i obstugi zatrudnionych w szkotach oraz
ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu

Pomoc w przygotowaniu rocznych planow finansowych poszczegolnych szkot

Sporzadzanie projektu budzetu oswiaty obejmujacego wydatki i dochody jednostek
oswiatowych prowadzonych przez Gming Skorcz oraz planowanag wysokos¢ dotacji dla szkot
prowadzonych przez inne niz Gmina Skorcz osoby prawne i fizyczne

Nadzor 1 realizacja budzetu oswiaty w zakresie jego gospodarnosci i celowosci

Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych oraz prawidlowe i terminowe sporzadzanie
sprawozdawczosci budzetowej

Wspdldzialanie z dyrektorami szkél w  sporzadzeniu sprawozdan jednostkowych i
opracowywanie sprawozdan zbiorczych w zakresie danych statystycznych dotyczacych
zatrudnienia, wynagrodzenia, dochodow i wydatkéw budzetowych oraz dochodow wiasnych
Prowadzenie obstugi finansowo- ksiggowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiggowej skladnikow majatkowych
stanowiacych mienie szkol i uzgadnianie na tej podstawie stanéw wynikajacych z
przeprowadzonych spiséw inwentaryzacyjnych

Prowadzenie akt osobowych dyrektorow szkol, nauczycieli i pracownikéw obstugi szkot orz
pracownikow ZEAS, z wyjatkiem akt osobowych kierownika ZEAS

Opracowywanie wnioskéw w zakresie odznaczen, nagréd i wyrdznien dla dyrektorow
placéwek oswiatowych prowadzonych przez Gming Skorcz

Prowadzenie czynnos$ci merytoryczno-organizacyjnych zwigzanych z:

a) przeprowadzeniem konkursow na stanowiska dyrektorow

b)przygotowanie  procedury  oceny  pracy  dyrektora  placowki = oswiatowe]
c) przeprowadzaniem procedur  zwigzanych =z nauczycielskimi awansami, w tym
przygotowanie decyzji w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia awansu zawodowego
d) przygotowaniem do zatwierdzenia przez Wojta Gminy Skorcz arkuszy organizacyjnych
szkél oraz ich zestawien zbiorczych, po ich uprzednim zaopiniowaniu przez ZEAS,
szczegolnie pod katem skutkéw finansowych

Organizowanie dowozenia uczniow do szkél, w tym uczniow niepelnosprawnych, a w
szczegolnosci przygotowanie planu dowozu, przetargdéw na wybor podmiotow $wiadczacych
ushugi transportowe w zakresie dowozenia uczniow do szkot oraz sprawowanie nadzoru nad
wykonywaniem tych ustug

Realizacja zadan os$wiatowych gminy dotyczacych refundacji pracodawcom kosztow
ksztalcenia pracownikow miodocianych i innych programow

Prowadzenie postgpowan w sprawach przyznawania $wiadczen pomocy materialnej o
charakterze socjalnym dla uczniow zamieszkalych na terenie Gminy Skoércz, na zasadach
okreslonych w ustawie o systemie oswiaty i regulaminie ustanowionym przez Rade Gminy w
Skoérczu

Prowadzenie rejestru zezwolen na prowadzenie szkoly publicznej przez inng niz Gmina
Skorcz osobe prawng i fizyczng
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e Prowadzenie ewidencji szkél niepublicznych

e Naliczanie, rozliczanie i kontrola dotacji dla szkot prowadzonych przez inne niz Gmina Skorcz
osoby prawne i fizyczne

e Prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu przeznaczonego na pomoc zdrowotng
nauczycieli, funduszu nagréod dla nauczycieli oraz funduszu przeznaczonego na dodatki
motywacyjne dla nauczycieli

e Zapewnienie prowadzenia i aktualizacji bazy danych oswiatowych obejmujacej zbiory danych
oraz sprawdzenie kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym danych
gromadzonych w bazach danych os$wiatowych, o ktérych mowa w ustawie o systemie
informacji oswiatowej

e Nadzor nad prawidlowym i celowym rozdysponowaniem subwencji oswiatowe]j otrzymanej
przez Gming Skorcz

e Wspolpraca z Urzedem Gminy Skorcz i ze szkolami w zakresie pozyskiwania srodkow
pomocowych na realizacje zadan oswiatowych

e Wykonywanie innych zadan ujetych w ustawie o systemie oswiaty i w ustawie Karta
Nauczyciela, w tym takze w zakresie wspolpracy i wspotdziatania z organami nadzoru
pedagogicznego oraz uzyskiwania odpowiednich opinii i uzgodnien w sprawach okreslonych
w obowiazujacych przepisach prawa

e Koordynowanie zadan remontowych w jednostkach o$wiatowych i zakupu wyposazenia
szkolnego oraz organizacja przegladow technicznych i bhp obiektéw oswiatowych

e Prawo zamowien publicznych oraz wspdtdziatanie z Urzgdem Gminy w Skorczu w zakresie
wdrozenia i przeprowadzenia odpowiednich procedur wynikajacych z ustawy- w zakresie
spraw administracyjno-gospodarczych:
a) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych na
podstawie petnomocnictw dyrektorow placowek oswiatowych
b) pomoc w realizacji zapisOw ustawy, prawo zamowien publicznych w przypadkach
samodzielnej realizacji zadan przez placowki oswiatowe
¢)koordynowanie realizacji zadan inwestycyjnych i remontowych placowek oswiatowych
d) pomoc w tworzeniu oraz dokonywanie wstepnej oceny projektéw planow zadan
rzeczowych opracowywanych przez placowki oswiatowe
e) koordynacja organizacji i przebiegu inwentaryzacji sktadnikéw majatku placowek
o$wiatowych

e Zapewnienie standardow kontroli zarzadczej oraz przestrzegania ustalonych procedur tej
kontroli

e Zapewnianie przestrzegania innych wymogoéw z zakresu dyscypliny finanséw publicznych

e Gromadzenie, zabezpieczanie, przechowywanie i archiwizowanie wytworzonych akt
finansowych szkot oraz dokumentacji przejetej po zlikwidowanych szkotach i akt osobowych
bylych pracownikow

e Realizowanie spraw administracyjnych, finansowych, rachunkowych, organizacyjnych i
gospodarczych jednostki wlasnej

e  Wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi

e Zapewnienie prawidlowos$ci merytorycznej oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych
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e Wykonywanie innych zadan w zakresie spraw oswiatowych zleconych przez Wéjta gminy
Skorcz

II1
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§5
1. Dzialalnoscia ZEAS kieruje jednoosobowo Kierownik zatrudniany przez Wojta Gminy Skorcz
2. Zwierzchnikiem stuzbowym Kierownika jest Wojt Gminy Skoérez, ktory wykonuje w stosunku do
niego czynnosci z zakresu prawa pracy
3. Kierownik kieruje praca ZEAS i reprezentuje go na zewngtrz w oparciu o umocowania okreslone w
niniejszym Statucie oraz w pelnomocnictwie Wéjta Gminy Skorcz

§6
Szczegolowa organizacja wewnetrzng 1 tryb pracy ZEAS okresla regulamin organizacyjny nadany
przez Kierownika i zatwierdzony przez Woéjta Gminy Skorcz

78
1. Kierownik jest pracodawca samorzadowym dla gléwnego ksiegowego i pozostatych pracownikow
ZEAS oraz wykonuje w stosunku do nich czynnosci =z zakresu prawa pracy.
2 Kierownik okresla glownemu ksiggowemu zakres czynnosci, upowaznien i odpowiedzialnosci w
stosunku do obslugi finansowej ZEAS, wynikajgce z ustawy o finansach publicznych i ustawy o
rachunkowosci oraz powierzonych przez dyrektorow szkot
3.Kierownik odpowiada za prawidlowa organizacje oraz terminowa i zgodng z obowigzujacym
prawem realizacje zadan
4. Do kompetencji kierownika ZEAS, w zakresie zarzadzania wlasng jednostkg, nalezy:
a) wydawanie zarzadzen wewnetrznych w sprawach administracyjnych, pracowniczych i finansowych
b) podejmowanie decyzji z zakresu prawa pracy
¢) zatwierdzanie planu finansowego ZEAS
d) dysponowanie $rodkami okreslonymi w planie finansowym ZEAS
e) prawidlowe zorganizowanie i prowadzenie obstugi finansowej, rachunkowej, kadrowej i
administracyjnej
f) opracowywanie dla Rady Gminy w Skérczu sprawozdan i informacji o realizacji zadan
oswiatowych
g) gospodarowanie wydzielonym majatkiem komunalnym
h) ustalanie wewngtrznej organizacji pracy ZEAS, a zwlaszcza okreslanie obowigzkéw, uprawnien i
odpowiedzialnosci pracownikoéw zatrudnionych w ZEAS
1) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy
J) zapewnienie pracownikom ZEAS bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy
k) organizacja i prowadzenie archiwum zakladowego
Drealizacja innych obowigzkow wynikajacych z przepisdéw szczegdlnych

§8

Do pracownikow ZEAS stosuje si¢ przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych oraz
rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych

IV GOSPODARKA FINANSOWA
§9
1. ZEAS jest jednostka budzetowa

2. ZEAS jest jednostka sektora finanséw publicznych, ktéry pokrywa swoje wydatki bezposrednio z
budzetu, a pobrane dochody odprowadza na rachunek Gminy
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3. ZEAS prowadzi gospodarke finansowa wedlug zasad okreslonych w ustawie o finansach
publicznych

4. Podstawg gospodarki finansowej firmy jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Kierownika
ZEAS na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach wykonawczych do ustawy o finansach
publicznych oraz w uchwale rady Gminy w Skoérczu

§10
1.Ksiggi rachunkowe, roczne sprawozdania finansowe i sprawozdawczos$¢ budzetowa prowadzone sa
zgodnie z ustawg o finansach publicznych i przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, a
w sprawach w nich nieuregulowanych, w oparciu o przepisy ustawy o rachunkowosci
2. Kierownik ZEAS odpowiada za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci oraz za
calos¢ gospodarki finansowej, w tym za wykonywanie okreslong ustawa o finansach publicznych
obowiazkow z zakresie kontroli zarzadczej
3. Kierownik wykonuje zadania, o ktorych mowa w ust.1, przy pomocy gléwnego ksiegowego
4. Oswiadczenia woli w sprawach majatkowych Kierownik sklada jednoosobowo, w ramach
umocowania w pelnomocnictwie udzielonym przez Wéjta Gminy Skérez
5. Jezeli czynnos¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowiazan pienieznych, do jej skutecznosci
potrzebny jest podpis( kontrasygnata) glownego ksiegowego ZEAS

§11
Zasady tworzenia zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz zasady gospodarowania
srodkami funduszu okresla ustawa z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych ( Dz.U.2015.111 z dnia 2015.01.22 ze zm.).

Y
POSTANOWIENIA KONCOWE

§12
1. Zmiany w niniejszym Statucie moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.
2. Kontrolg realizacji przez ZEAS zadan statutowych sprawuje Rada Gminy w Skorczu.
3. Kontrolg instytucjonalng, w zakresie okreslonym w przepisach prawa, sprawuje Wojt Gminy
Skorez.
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.2016.446 z dnia
2016.04.04), ktory weszta w zycie od dnia 1 stycznia 2016 roku, gmina moze zapewni¢ wsp6lng obstuge, w
szczegblnosci administracyjna. finansowa i organizacyjna jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym
do sektora finanséw publicznych, gminnym instytucjom kultury, innym zaliczanym do sektora finanséw
publicznych gminnym osobom prawnym utworzonym na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania
zadan publicznych, z wyfaczeniem przedsigbiorstw, instytutow badawczych, bankéw i spolek prawa
handlowego.

Jednoczesnie na mocy art. 48 ust. 1 Ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie
gminnym oraz niektérych innych ustaw jednostki obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkot i placowek,
utworzone przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie art. 5 ust. 9 ustawy zmienianej w art. 11,
w brzmieniu dotychczasowym, moga dziata¢ na dotychczasowych zasadach, nie diuzej jednak niz przez 12
miesigcy od dnia wejscia w zycie niniejszej ustawy tj. do dnia stycznia 2017 1.

Obecnie wspolna obstuge moga prowadzi¢ urzad gminy, inna jednostka organizacyjna gminy, jednostka
organizacyjna zwiazku migdzygminnego albo jednostka organizacyjna zwigzku powiatowo-gminnego.

Rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w art.10a pkt 1w/w ustawy, tj.
Jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finansow publicznych, okresla, w drodze uchwaly,
w szczegolnoscei:

1) jednostki obstugujace
2) jednostki obstugiwane
3) zakres obowiazkéw powierzonych jednostkom obstugujacych w ramach wspdélnej obstugo

Zgodnie z art. 10b ust.3 wyzej cytowanej ustawy o samorzadzie gminnym gminne instytucje kultury i
inne zaliczane do sektora finanséw publicznych gminne osoby prawne utworzone na podstawie odrebnych
ustaw w celu wykonywania zadan publicznych ( z wylaczeniem przedsigbiorstw, instytutow badawczych,
bankéw i spotek prawa handlowego) moga, na podstawie porozumien zawartych przez te jednostki z
Jednostka obstugujaca, przystapi¢ do wspdlnej obstugi- po uprzednim zgloszeniu tego zamiaru wojtowi.

Powyzsze przepisy art. 10a i 10b ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym zostaly
dodane na podstawie art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 25 czerwca 2015r. o zmianie ustawy o samorzadzie
gminnym oraz niektérych ustaw (Dz. U. z 2015r., poz. 1045)

Na mocy niniejszej uchwaly z dniem | stycznia 2017r. zostanie utworzony- w drodze przeksztalcenia
istniejagcego do 31 grudnia 2016r. Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét Gminy Skorcz — Zespot
Ekonomiczno- Administracyjny Jednostek Gminy Skorcz zaliczanych do sektora finanséw publicznych w
zakresie obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej. Jednoczesnie jednostka ta wstgpi w prawa i
obowigzki istniejacego dotychczas Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét Gminy Skorez z
siedzibg w Paczewie, majatek tej jednostki stanie si¢ majatkiem nowo utworzonej jednostki, a pracownicy
stang si¢ pracownikami Zespohi Ekonomiczno- Administracyjnego Jednostek Gminy Skorcz z siedzibg w
Paczewie zatrudnionymi na takich samych stanowiskach, na jakich byli dotychczas zatrudnieni.
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