ZARZADZENIE NR 49/2022
WOJTA GMINY SKORCZ

z dnia 11 lipca 2022 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 2, art. 54, art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.].
Dz. U.z2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.)., zarzgdzam:

§ 1. Powolanie komisji przetargowej do oceny ofert w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:
Dostawa sprzetu komputerowego w ramach realizacji projektu "Wsparcie dzieci z rodzin pegeerowskich
w rozwoju cyfrowym - Granty PPGR” w sktadzie:

1. Marcin Urban — przewodniczacy,
2. Justyna Hatas— zastepca przewodniczacego/sekretarz komisji
3. Olgierd Kalinowski — czlonek komisji przetargowe;j

§ 2. Szczegdtowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy komisji
przetargowej stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia , jest tozsame z rozpoczgciem pracy komisji przetargowe;j
oraz podlega publikacji w sposdb zwyczajowo przyjety.

Woéjt Gminy Skoércz

Slawomir Czechowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 49/2022
Wojta Gminy Skorcz
z dnia 11 lipca 2022 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

1.Ustala si¢ organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji powolanej do oceny
ofert w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym przez Gming Skorcz.

2.Komisja przetargowa sklada si¢ z trzech osob. W sktad komisji przetargowej wchodza:
1. Marcin Urban — przewodniczacy,
2. Justyna Hatas— zastepca przewodniczacego/sekretarz komisji
3. Olgierd Kalinowski — cztonek komisji przetargowe;j
§2

1.Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnos$ci niezwlocznie po otrzymaniu decyzji
o powolaniu komisji oraz materialow umozliwiajacych przygotowanie projektow dokumentéw niezbgdnych do
podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zamoéwieniach publicznych.

2.Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z chwilg uptywu sktadania ofert.
§3

1.Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, zwolywanych przez przewodniczacego komisji,
w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

2.7 kazdego posiedzenia komisji przetargowej sporzadza si¢ protokot.
§4
1.Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze uchwaty.

2.W przypadku braku jednomysInosci w sprawach objetych pracami komisji, rozstrzygnigcie spornej kwestii
nastgpuje w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig glosow; w przypadku rownej liczby glosow decyduje glos
przewodniczacego komisji.

3.W przypadku, o ktorym mowa w ust.2, cztonek komisji przetargowe;j:
1)nie moze wstrzymac si¢ od gtosu;

2)moze zglosi¢ pisemnie do protokotu zdanie odrgbne, wskazujac kwestionowane przez niego rozstrzygnigcie
komisji przetargowej zdanie odrgbne wymaga uzasadnienia).

4. Czynnos$ci podejmowane przez komisje przetargowa sa skuteczne, jezeli w posiedzeniu uczestniczy, co
najmniej potowa liczby cztonkéw komisji.
§5

1.Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych =z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego wymaga wiadomosci specjalnych, komisja przetargowa wnioskuje do kierownika zamawiajacego
o powotlanie biegtych, wskazujac osobe biegtego, oraz dotacza uzasadnienie wniosku.

2.Biegly, o ktérym mowa w ust. 1, jest zobowigzany zlozy¢ o$wiadczenie zgodnie z art.17 Prawa zamowien
publicznych.

§6

1.Cztonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny iuczciwy, kierujac sig¢
wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

Id: 8E5A19D4-505D-4E9C-8C4D-2A8ECD64FB12. Podpisany Strona 1



2.Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez kierownika
zamawiajgcego. W przypadku braku zatwierdzenia czynno$ci komisja przetargowa powtarza t¢ czynnosc,
z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych przepisami o zamowieniach publicznych. W przypadku wystgpienia
okolicznosci skutkujacych koniecznos$cia uniewaznienia postgpowania, postepowanie uniewaznia sie.

3.Komisja przetargowa nie moze ujawnia¢ zawartych w ofertach informacji, stanowigcych:
1)tajemnice prawnie chroniona, w szczegdlnosci informacji niejawnych, chronionych danych osobowych,
2) tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

§7

1.Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ o zamowienie publiczne,
sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku Iub istnieniu okoliczno$ci wymienionych wart. 56 ust. 1 pzp,
z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

2.W przypadku ujawnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2, w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia, czlonek komisji przetargowej niezwlocznie informuje o tym na pisemnie przewodniczacego
komisji przetargowe;.

3.Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego o okoliczno$ciach, o ktorych
mowa Ww ust.2, oraz o niewywigzywaniu si¢ cztonka komisji przetargowej z obowigzkéw wynikajacych
z przepisOw pzp oraz postanowien niniejszego regulaminu.

4.W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajgcego odwotuje cztonka komisji przetargowe;.

5.Czynnos$ci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka, o ktérym mowa w ust. 2,
podlegaja powtorzeniu, z wyjatkiem czynno$ci otwarcia ofert oraz czynno$ci faktycznych, ktére nie maja

wplywu na wynik postgpowania.
6.Przepisy ust. 1-4 stosuje si¢ odpowiednio do przewodniczgcego komisji przetargowe;.

7.Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, jezeli czlonek komisji przetargowej zostanie wylaczony
z powodu nieztozeni o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub ztozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§8
1.Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy.
2.Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1)wyznaczanie termindéw posiedzen komisji przetargowej oraz ich prowadzenie,
2)podziat obowigzkow pomiedzy czlonkdw komisji przetargowe;,

3)nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

4)odebranie od cztonkow komisji przetargowej oraz innych oséb wykonujacych czynnosci zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, os§wiadczen, o ktorych mowa w § 8 ust. 1.

§9

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczego6lnosci: prowadzenie dokumentacji prac komisji
przetargowej, sporzadzenie protokotdow z postepowania, zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

§10

1.Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje zchwilg zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamowienia publicznego.

2.Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji przetargowej kierownikowi
zamawiajacego.

§11

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Skorcz, dnia 11 lipca2022 roku.
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