ZARZADZENIE NR 57/2023
WOJTA GMINY SKORCZ

z dnia 1 sierpnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Karty Audytu Wewnetrznego Urzedu Gminy w Skérczu

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminny (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 559;
583; zm.: Dz.U. 22022 r. poz. 1005 i poz. 1079), art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych uwzgledniajac Miedzynarodowe Standardy Profesjonalnej Praktyki Audytu Wewnetrznego Instytutu
Audytorow Wewnetrznych oraz Komunikat Ministra Rozwoju i Finanséw z dnial2 grudnia 2016 r. w sprawie
standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Karte Audytu Wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Skorczu stanowiaca zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Karta Audytu Wewnetrznego ma zastosowanie do audytow przeprowadzanych w Urzgdzie Gminy
w Skorczu oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Skorcz przez audytora wewngtrznego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzgdu Gminy w Skorczu.

Wéjt Gminy Skorcz

Stawomir Czechowski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 57/2023
Woéjta Gminy Skorcz
z dnia 1 sierpnia 2023 r.

KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO

§ 1. Celem Karty audytu wewngtrznego jest okreslenie ogdlnych ram organizacyjnych, celow, zasad i zakresu
dzialania, podstawowych zadan, odpowiedzialno$ci iuprawnien w zakresie audytu wewngtrznego w Gminie
Skorcz (Urzedzie Gminy oraz pozostatych jednostkach organizacyjnych).

§ 2. Audytor wewngtrzny jest audytorem wewnetrznym-ustugodawca.

§ 3. 1. Audytor wewngtrzny — ustugodawca jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadan i podlega w tym
zakresie tylko przepisom prawa, normom etyki zawodowej 1 standardom audytu wewnetrznego.

2. Audytor wewnetrzny - ushlugodawca sktada sprawozdania z przeprowadzonego audytu wewnetrznego
w imieniu wlasnym.

§ 4. 1. Celem audytu wewnetrznego jest wspieranie kierownika jednostki w realizacji celow i zadan poprzez:
1) niezalezng, obiektywng i systematyczng ocen¢ kontroli zarzadczej,
2) wykonywanie zadan zapewniajacych oraz czynnos$ci doradczych,
3) oceng procesow ksztattujacych tad organizacyjny i przedstawianie zalecen usprawnienia tych procesow.

§ 5. 1. Audyt wewngtrzny obejmuje badanie iocen¢ adekwatnosci, skutecznosci iefektywnosci kontroli
zarzadczej w komorkach organizacyjnych Urzedu, gminnych jednostkach organizacyjnych. Poprzez potencjalne
dziatania:

1) oceng procedur i praktyki sporzadzania, klasyfikowania i przedstawiania informacji finansowej;

2) oceng przestrzegania przepisow prawa, regulacji wewnetrznych jednostki oraz programéw, strategii
i standardow ustanowionych przez wlasciwe organy;

3) oceng zabezpieczenia mienia;
4) oceng efektywnos$ci wykorzystania zasobow;

5) przeglad programow i projektow w celu ustalenia zgodnosci funkcjonowania z planowanymi wynikami
1 celami;

6) ocene¢ dostosowania dziatan do przedstawionych wczesniej zalecen audytu lub kontroli.

2. W ramach realizacji audytu wewngtrznego audytor wewnetrzny-ustugodawca dysponuje pelng swoboda
w zakresie identyfikacji komodrek organizacyjnych i obszaré6w majacych zosta¢ poddanych audytowi.

3. Wykonywanie przez audytora wewngtrznego - ustugodawce czynnosci audytowych nastepuje w ramach
obszarow dziatalno$ci, wyznaczonych poprzez dokonanie analizy ryzyka.

4. Audytor wewnetrzny - ustugodawca dysponuje pelng swoboda w zakresie identyfikacji obszarow ryzyka.

5. Zakres 1 sposéb przeprowadzenia audytu wewngtrznego oraz informowanie o jego wynikach nie moga by¢
ograniczane.

6. Wojt powinien by¢ niezwlocznie powiadamiany o wszelkich probach ograniczania zakresu audytu.
7. Audyt wewnetrzny funkcjonuje zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego.

§ 6. 1. Podstawowym zadaniem audytora wewngtrznego jest wykonywanie czynno$ci o charakterze
zapewniajacymi i oceniajgcym dziatanie kontroli zarzadcze;j.

2. Do szczegdlnych zadan audytora wewngtrznego nalezy:

1) dokonywanie identyfikacji ianalizy ryzyka w zakresie niezb¢dnym w planowaniu rocznym i planowaniu
zadania audytowego,
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2) opracowywanie rocznych planéw audytu wewnetrznego oraz wprowadzanie do nich uzasadnionych zmian,
3) opracowywanie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu wewnetrznego za rok poprzedni,

4) przeprowadzanie zadan zapewniajacych na podstawie rocznego planu audytu, a w uzasadnionych przypadkach
rowniez poza planem audytu, majacych na celu dostarczenie niezaleznej i obiektywnej opinii oraz wnioskow
w odniesieniu do badanych proceséw oraz systemow poprzez ocene adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci
kontroli zarzadczej,

5) prowadzenie czynnosci doradczych w celu wspierania Wojta w realizacji celow i zadan,
6) opracowanie sprawozdan z przeprowadzonych audytéw oraz czynnosci doradczych,
7) sprawdzanie podj¢tych dziatan okreslonych w zaleceniach z audytu w celu oceny ich adekwatno$ci.

§ 7. Audytor wewnetrzny-ustugodawca: jest uprawniony do przeprowadzania audytu wewnetrznego we
wszystkich obszarach dziatalnosci audytowanych jednostek, ma zagwarantowane prawo wstepu do pomieszczen
jednostki audytowanej oraz wgladu do wszelkich dokumentéw, informacji i danych oraz do innych materiatow
zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki, wtym utrwalonych na elektronicznych no$nikach danych,
z zachowaniem przepisOw o tajemnicy ustawowo chronionej, ma prawo zada¢ od kierownictwa i pracownikow
Urzgdu Gminy oraz pozostatych jednostek organizacyjnych informacji oraz wyjasnien w celu zapewnienia
wlasciwego 1 efektywnego przeprowadzania audytu wewnetrznego, ma prawo sporzadzania kopii, odpiséw,
wyciagow, zestawien lub wydrukow z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej, moze z wilasnej
inicjatywy sktada¢ wnioski, majace na celu usunigcie uchybien lub usprawnienie funkcjonowania jednostki,
dysponuje pelng swoboda w zakresie identyfikacji obszaréw ryzyka, w przypadkach wymagajacych specjalnych
kwalifikacji moze w uzgodnieniu z Wojtem powotac eksperta zarowno z wewnatrz jak i z zewnatrz Urzedu Gminy,
nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestgpstw, ale powinien posiada¢ wiedz¢ pozwalajaca mu na
oszacowanie ryzyka wystgpienia przestepstwa oraz ocen¢ sposobu zarzgdzania nim, nie moze przyjmowac takich
zadan lub uprawnien, ktére wchodza w zakres zarzadzania Gming.

§ 8. 1. Kierownicy jednostek audytowanych maja prawo do uczestniczenia w procesie audytu wewnetrznego,
aw szczegdlnoSci: zapoznania si¢ zustaleniami audytu wewnetrznego, skladania wyjasnien z zakresu
przedmiotowego audytu wewngtrznego, zglaszania uwag i zastrzezen do ustalen audytu wewnetrznego
i zachowania audytora wewngtrznego.

2. Kierownicy jednostek audytowanych zobowigzani sa do przekazywania w terminie wskazanym przez
audytora wewnetrznego-ustugodawce dokumentoéw, materiatdw oraz informacji i wyjasnien z zakresu dziatania
komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, atakze sporzadzania ipotwierdzania kopii, odpisow,
wyciaggow lub zestawien na potrzeby realizacji zadania przez audytora wewnetrznego-ustugodawce. Wszyscy
pracownicy maja obowiazek wspiera¢ audytora wewnetrznego-ustugodawce poprzez utatwienie wgladu do
dokumentéw, danych imaterialdéw oraz dostepu do pomieszczen iinnych sktadnikéw majatkowych majacych
zwiazek z przeprowadzanym audytem wewnetrznym.

§ 9. Podstawe prawna, okrreslajaca zakres dziatania audytu wewngtrznego w Urzedzie Gminy i innych
jednostkach organizacyjnych Gminy stanowia: ustawa zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
rozporzadzenie Ministra Finansé6w z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji
o pracy i wynikach tego audytu.
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Uzasadnienie

W dniu 14 czerwca 2023 r. ujeta w uchwale budzetowej Gminy Skorcz kwota dochodow i przychodow oraz
kwota wydatkéow irozchodow przekroczyta wysokos¢ 40 min zi. W zwiazku z powyzszym, zgodnie z art.,
274 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, gmina zobowigzana jest prowadzi¢ audyt wewnetrzny i powotaé
audytora wewnetrznego, jak rowniez wprowadzi¢ Karte Audytu Wewngetrznego, czyli dokument okreslajacy cel,
uprawnienia i odpowiedzialno§¢ odnoszace si¢ do dziatania audytu wewnetrznego w Urzgdzie Gminy w
Skérczu oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Skoércz.

Id: 70B6337C-6115-4301-AC7D-5303F43C0CDS. Podpisany Strona 1



