ZARZADZENIE NR 98/2023
WOJTA GMINY SKORCZ

z dnia 5 grudnia 2023 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy w Skorczu

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.217) oraz
Zarzadzenia nr 96/2019 Wojta Gminy Skorcz z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Skorczu zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatku Gminy Skorcz.
§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1. Droga spisu z natury na arkuszach spisowych:

a) materialy (opal, paliwo),

b) obce sktadniki majatkowe przyjete w uzytkowanie,

c¢) druki $cistego zarachowania przez poréwnaie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ewidencji drukow
Scistego zarachowania.

2. W drodze weryfikacji (poréwnania ksiag rachunkowych z innymi dokumentami):
a) grunty oraz trudno dostepne ogladowi srodki trwate,
b) wartosci niematerialne i prawne,
¢) drogi,
d) zobowigzania,
e) naleznosci sporne i watpliwe,
f) rozrachunki z pracownikami,
g) rozrachunki o charakterze publicznoprawnym.
3. W drodze potwierdzenia sald:

a) Srodki zgromadzone na rachunkach bankowych, wtym lokaty ikredyty bankowe (poprzez potwierdzenie
prawidtowosci otrzymanych od banku potwierdzen sald),

b) naleznosci za wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, nalezno$ci publicznoprawnych, od pracownikow
oraz osob nieprowadzacych ksiag rozrachunkowych.

§ 3. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
- Karolina Wozniak - Klin - Przewodniczacy,
- Patrycja Szulc - Czlonek,
- Justyna Erdanowska - Cztonek.

§ 4. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury (opat, paliwo) powotuje si¢ nastepujacy zespot
spisowy w sktadzie:

- Zbigniew Wesolowski - Przewodniczacy,
- Marcin Urban - Czlonek.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania oraz obcych sktadnikow majatkowych
powotuje si¢ nastepujacy zespol spisowy w sktadzie:

- Janina Klin - Przewodniczacy,

- Mariusz Eggert - Cztonek.
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3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji pozostatych $rodkow trwatych w uzywaniu ,
podlegajacych ewidencji ilosciowej powotuje sie nastepujacy zespol spisowy w sktadzie:

- Katarzyna Lgczynska - Przewodniczacy,
- Justyna Hatas - Cztonek.

§ 5. Termin rozpoczecia inwentaryzacji - 06 grudnia 2023 r. Termin zakonczenia inwentaryzacji - 31 grudnia
2023 r. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

§ 6. Osoby powotane do Komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych ponosza petna odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami, przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 7. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym, a wskazanym w ksiegach
rachunkowych nalezy rozliczy¢ w ksiggach obrotowych w 2023 roku.

§ 8. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania koncowego
z przebiegu inwentaryzacji do dnia 15 stycznia 2024 roku.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Skorcz

Slawomir Czechowski
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